musik

Oberes Mostviertel

mit Offentlichkeitsrech:t

Stellenausschreibung

des Dienstpostens eines/r

VERWALTUNGSBEDIENSTETEN

fur

Buchhaltung & Personalverrechnung

Beschaftigungsausmal: 20-30 Wochenstunden
Beginn des Dienstverhdltnisses: ehestmoglich

Aufgabenbereiche:

- Eigenstandige Durchfiihrung der Personalverrechnung, Gebiihrenverrechnung sowie der Buchhaltung
und Finanzverwaltung mit allen dazugehorigen Tatigkeiten

- Erstellung des Haushaltsplanes und des Rechnungsabschlusses

- Bearbeitung von dienst-, lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Aufgaben

- Allgemeine administrative und organisatorische Verwaltungstatigkeiten

Anforderungsprofil:

- Abgeschlossene kaufméannische Schul- oder Berufsausbildung
- Buchhaltungs- und Personalverrechnungsprifung vorteilhaft
- Mehrere Jahre Berufserfahrung wiinschenswert

- Gute EDV-Kenntnisse

- Genaue und selbstandige Arbeitsweise

- Flexibilitat, Zuverlassigkeit und Diskretion

- Bereitschaft zur Weiterbildung

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeindevertragsbediensteten-
gesetzes 1976 (NO GVBG) in der derzeit giiltigen Fassung zuziiglich Dienstzulage. Vordienstzeiten kénnen
beriicksichtigt werden. Eine Uberzahlung ist abhéngig von Qualifikation und Berufserfahrung. Ein mogliches
Dienstverhaltnis wird zunachst auf sechs Monate befristet.

Aussagekréaftige Bewerbungen senden Sie bitte unter Beilage folgender Unterlagen (detaillierter Lebenslauf
mit Foto, Zeugnisse sowie Nachweise (iber frilhere Dienstverhaltnisse) an: direktion@msom.at.
Haag, am 22. September 2020

Markus Schmidbauer, BA MA eh
Direktor

-, | i |
W @ “ ...l\ m’ELI;g:ﬁSTERREICH m

Gemeindeverband der Musikschule Oberes Mostviertel | Direktor Markus Schmidbauer, BA MA | Sparkassestralie 3 | 3350 Haag
Tel.: 074 34 [ 44 840 | Fax: 0 74 34 [ 44 840 - 16 | e-mail: office@msom.at | Website: www.msom.at | SKZ: 305510 | 1/S-399038/3-2018
Bankverbindung: Allgemeine Sparkasse Oberdsterreich | IBAN: AT29 2032 03210030 8604 | BIC: ASPKAT2LXXX | DVR-Nr.: 4012960 | Gerichtsstand: Haag


mailto:office@msom.at
http://www.msom.at/

