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Marktgemeinde

SONNTAGBERG

STELLENAUSSCHREIBUNG

Amtsleitung der Marktgemeinde Sonntagberg

Aufgrund der Versetzung in den dauernden Ruhestand des bisherigen Amtsleiters wird die
Stelle der Amtsleitung zur ehestmoglichen Nachbesetzung ausgeschrieben.

lhre Aufgaben:

1. Leitungsverantwortung
Leitung des Amtes und Personalverantwortung in den Bereichen der gesamten Gemeindeverwaltung

2. Politische und organisatorische Schnittstelle

Hauptverantwortliche Begleitung der politischen Entscheidungsfindung durch inhaltliche und
organisatorische Vorbereitung, Protokollfiihrung und Erledigung der Sitzungsentscheidungen des
Gemeinderates, des Gemeindevorstandes und der Ausschiisse

3. Projekt- und Verwaltungsmanagement
Koordination und Abwicklung von laufenden Gemeindeprojekten einschlieRlich der vorbereitenden
Rechts-, Finanzierungs-, Vertrags- und sonstigen Projektangelegenheiten

4. Kommunikation und AuRenvertretung

Ansprechpartner fiir Dienststellen des Bundes, des Landes NO und Verbinde, einschlieRlich der
allgemeinen Forderabwicklung, Kommunikationsverantwortung gegeniiber den Birgerinnen und
Birgern sowie Abwicklung von Wahlen

5. Finanzen
Hauptverantwortlich fiir die ordnungsgemafRe Abwicklung von Auftragsvergaben It. Vergabegesetz
und Mitwirkung bei der Erstellung von Voranschldagen und Rechnungsabschliissen



lhr Profil:

v' Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder ein unbeschrénkter Zugang zum 6sterreichischen
Arbeitsmarkt

Einwandfreier Leumund (Strafregisterauszug)

Flihrerschein Klasse B

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Absolvent/in einer hheren Schule oder entsprechende Berufsausbildung
Flhrungserfahrung mit ausgepragten sozialen und kommunikativen Kompetenzen
Idealerweise Kenntnisse im kommunalen Verwaltungswesen, absolvierte Dienstpriifung bzw.
Bereitschaft, diese zeitnah nachzuholen
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Unser Angebot:

v’ Eine attraktive Anstellung mit Einstufung je nach Qualifikation

v’ Eine vielseitige, verantwortungsvolle Leitungsfunktion mit groRem Gestaltungsspielraum und
Moglichkeiten zur Weiterbildung

v' Ein unterstiitzendes und motiviertes Gemeindeteam

v’ Sofortiger Eintritt mit entsprechender Einschulungsphase

Auf dieses (vorerst) befristete Dienstverhiltnis finden die Bestimmungen des NO Gemeinde-
Bedienstetengesetzes 2025, in der derzeit glltigen Fassung, Anwendung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre baldige Bewerbung, mit Lebenslauf und allen Ausbildungs- und
Verwendungszeugnissen, spatestens jedoch bis 13. Oktober 2025 an die Marktgemeinde
Sonntagberg, 3332 Rosenau, Waidhofnerstralle 20, oder elektronisch an
gemeinde@sonntagberg.gv.at.

Zwecks Vorabbeurteilung der anrechenbaren Berufserfahrung ist eine detaillierte Darstellung und
Beschreibung der bisherigen (einschldgigen) Berufstatigkeit mit entsprechenden Nachweisen
wiinschenswert.

Der Burgermeister:
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Thomas Raidl




