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Die Gemeinde Lunz am See schreibt die 
Stelle einer Sachbearbeiterin / eines Sach-
bearbeiters im Verwaltungsfachdienst  aus.  
Arbeitsantritt:  
ab 01.07.2026, spätestens am 01.09.2026 

AufÊ dasÊ DienstverhältnisÊ findenÊ dieÊ Bestimmun-
genÊ desÊ Gemeinde-BedienstetengesetzesÊ 2025ÊÊ
Anwendung. 

DasÊ DienstverhältnisÊ giltÊ vorerstÊ aufÊ einÊ JahrÊÊÊÊ
befristetÊ undÊwirdÊ beiÊ zufriedenstellenderÊDienst-
leistungÊaufÊunbestimmteÊZeitÊfortgesetzt.Ê 

DasÊ BeschäftigungsausmaßÊ beträgtÊ 23Ê bisÊ 28ÊÊÊ
Wochenstunden,ÊvonÊMontagÊbisÊFreitag.ÊWennÊesÊ
derÊ DienstÊ erfordert,Ê kannÊ die/derÊ BediensteteÊ
auchÊÊÊanÊSamstagen,ÊSonn-ÊundÊFeiertagenÊzuÊAr-
beitenÊherangezogenÊwerden. 

Aufgabenbereich: 

DerzeitÊsindÊdieÊvorgesehenenÊArbeitsbereiche: 

¨ AllgemeineÊVerwaltung 

¨ Parteienverkehr,ÊBarkasse 

¨ Meldewesen,ÊWahlen,ÊVolksbegehren 

¨ Friedhofsangelegenheiten 

¨ Abgabenvorschreibung 

¨ Standesamt/Staatsbürgerschaft 

¨ Fundamt,ÊHomepage,ÊVeranstaltungen 

¨ VorbereitungÊEhrungen 

¨ Gemeindezeitung 

 
BeiÊ UmstrukturierungenÊ bzw.Ê UmverteilungÊ derÊ
ArbeitenÊ kannÊ sichÊ auchÊ derÊ TätigkeitsbereichÊÊ
ändern. 
 

TätigkeitÊimÊFachdienstÊVerwendungsgruppeÊV1Ê
lautÊTätigkeitsprofilÊdesÊGemeinde-
BedienstetengesetzesÊ2025:Ê 

¨ ErfüllungÊstandardisierter,Ê administrativerÊAuf-
gabenÊ imÊVerwaltungs-ÊundÊWirtschaftsbereichÊ
sowieÊ teilweiseÊ auchÊvonÊ spezialisiertenÊ (unterÊ
Anleitung)Ê bzw.Ê teilroutinemäßigenÊ
(selbständig)Ê AufgabenÊ innerhalbÊ einerÊ be-
stimmtenÊOrganisationseinheitÊaufÊdemÊNiveauÊ
einerÊabgeschlossenenÊeinschlägigenÊFachschu-
leÊ (z.B.Ê Handelsschule)Ê oderÊ mitÊ langjährigerÊ
BerufserfahrungÊinnerhalbÊdesÊjeweiligenÊFach-
bereichesÊ 

¨ DurchführenÊvonÊadministrativen,Êorganisatori-
schenÊ undÊ koordinierendenÊ AufgabenÊ zurÊ Un-
terstützungÊ einerÊ Leitungsstelle,Ê dabeiÊ insbe-
sondereÊTerminkoordination,ÊKoordinierenÊundÊ
WeiterleitenÊ vonÊAufträgenÊ derÊ LeitungÊ anÊ dieÊ
jeweiligenÊFachbereiche 

 

Anstellungserfordernisse: 

¨ österr.Ê StaatsbürgerschaftÊ oderÊ unbeschränkterÊ
ZugangÊzumÊösterreichischenÊArbeitsmarkt 

¨ dasÊvollendeteÊ18.ÊLebensjahr 

¨ dieÊ fürÊ dieÊ VerwendungÊ erforderlicheÊ Hand-
lungsfähigkeit 

¨ dieÊ persönlicheÊ undÊ fachlicheÊ EignungÊ fürÊÊÊÊÊ
dieÊ ErfüllungÊ derÊ Aufgaben,Ê dieÊ mitÊ dieserÊÊÊ
VerwendungÊverbundenÊsind 

¨ dieÊ BeherrschungÊ derÊ deutschenÊ SpracheÊ inÊ
demÊfürÊdieseÊVerwendungÊerforderlichenÊAus-
maß 

¨ Unbescholtenheit,Ê Teamfähigkeit,Ê Pünktlich-
keit,ÊZuverlässigkeit 

¨ AbgelegterÊPräsenz-ÊoderÊZivildienstÊ 
(beiÊMännern) 

¨ BereitschaftÊ zurÊ ständigenÊ beruflichenÊWeiter-
bildung 

¨ IT-Kenntnisse:Ê sichererÊUmgangÊmitÊ gängigenÊ
Office-AnwendungenÊ (SchulungÊ fürÊ dieÊ Ver-
waltungssoftwareÊbzw.Ê-tätigkeitÊerfolgtÊgeson-
dert) 

 

ZwingendeÊVorbildungÊ(NÖÊGemeinde-
BedienstetengesetzÊ2025): 

¨ erfolgreicherÊ AbschlussÊ einerÊ kaufmännischenÊ
FachschuleÊ oderÊ abgeschlossenerÊ LehrberufÊ
oderÊ mindestensÊ 5Ê JahreÊ facheinschlägigeÊ Be-
rufspraxis 

 

AbzulegendeÊDienstprüfungen: 

¨ GemeindedienstprüfungÊ fürÊ denÊ Rechnungs-
fachdienstÊundÊdenÊVerwaltungsfachdienst 

¨ imÊStandesamts-ÊundÊStaatsbürgerschaftsdienstÊ
zusätzlich:Ê FachprüfungÊ fürÊ denÊ Standesbeam-
ten-ÊundÊStaatsbürgerschaftsdienst 

 

 

 

Stellenausschreibung  Gemeindemitarbeiter / in 
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Entlohnung: 

DieÊ EntlohnungÊ erfolgtÊ inÊ derÊ
VerwendungsgruppeÊV1ÊdesÊNÖÊ
Gemeinde-BedienstetengesetzesÊ
2025.Ê BeiÊ VorliegenÊ allerÊ rele-
vantenÊ UnterlagenÊ istÊ einÊ höhe-
resÊ EinkommenÊ durchÊ z.B.Ê eineÊ
ErfahrungszulageÊ oderÊ qualitati-
veÊLeistungszulageÊmöglich. 
 

 

 

Bewerbung: 

SchriftlicheÊ BewerbungenÊ sindÊ
beimÊ GemeindeamtÊ LunzÊ amÊ
SeeÊ bis 01.06.2026 perÊ Post 
bzw.ÊÊperÊEmail anÊ 
weber@lunz.gv.atÊeinzubringen.Ê 

 

NähereÊ AuskünfteÊ dazuÊ erteiltÊ
IhnenÊAmtsleiterÊThomasÊWeberÊ
unterÊderÊTelNr.Ê 
07486/8081-112.Ê 

DerÊ BewerbungÊ sindÊ nebenÊ derÊ
BekanntgabeÊÊÊÊÊderÊpersönlichenÊ
DatenÊ einÊ LebenslaufÊ sowieÊÊÊÊ
geeigneteÊ NachweiseÊ überÊ dieÊ
ErfüllungÊ derÊ vorstehendÊ ange-
führtenÊ ErfordernisseÊ bzw.Ê Um-
ständeÊ anzuschließen.Ê ZwecksÊ
VorabbeurteilungÊderÊÊÊanrechen-
barenÊ BerufserfahrungÊ istÊ eineÊ
detaillierteÊ DarstellungÊ undÊ Be-
schreibungÊ derÊ bisherigenÊ Ê Ê Be-
rufstätigkeitÊ mitÊ entsprechendenÊ
NachweisenÊwünschenswert.Ê 


