MARKTGEMEINDE KEMATEN AN DER YBBS

STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Marktgemeinde Kematen an der Ybbs gelangt im Bereich der Finanz-
verwaltung (Kassen- und Buchhaltungsdienst) ab sofort der Dienstposten
eines/einer vollbeschaftigten Mitarbeiters/Mitarbeiterin in der Gemeindeverwaltung
(40 Wochenstunden) zur Ausschreibung.

AUFGABENGEBIET

Das Aufgabengebiet dieses Mitarbeiters/dieser Mitarbeiterin ist vielfaltig und umfasst
insbesondere:

1) laufende Abwicklung aller Agenden des Kassenwesens und des Buchhaltungsdienstes
2) Erstellung des Voranschlages und des Rechnungsabschlusses

3) laufende Lohnverrechnung

4) Buchhaltung der Orts- und Infrastruktur-Entwicklungs-KG

Ihr berufliches Profil

a) dsterr. Staatsburgerschaft bzw. EU-Staatsblrgerschaft

b) einwandfreies Vorleben

c) abgeleisteter Zivil- oder Prasenzdienst

d) gesundheitliche Eignung

e) abgeschlossene Ausbildung (kaufm. Ausbildung, HAK, Buchhalter/in, etc.)

f) fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office)

g) wiinschenswert: einschlagige Berufserfahrung im Bereich kommunaler
NO. Finanzverwaltung (Kassen- und Buchhaltungsdienst) sowie mit dem
Buchhaltungsprogramm k5;
absolvierte Verwaltungsdienstprifung B;
berufliche Erfahrung im NO. Verwaltungsdienst;

h) Bereitschaft zur Weiterbildung

Dariiber hinaus wird von jedem Bewerber Engagement, Verlasslichkeit, Teamfahigkeit,
ein strukturierter Arbeitsstil, sowie eigenstandiges und selbstverantwortliches Arbeiten
erwartet.

ENTLOHNUNG

Die Entlohnung erfolgt nach dem aktuellen Entlohnungsschema (Entlohnungsgruppe b)
des NO. Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1976, LGBI. 2420.

BEWERBUNGEN

Sie sind interessiert? Dann bewerben Sie sich bitte - unter Anschluss eines
Lebenslaufes, aller notwendigen Urkunden, Zeugnisse und Nachweise

- bis langstens 26. Februar 2021 -

entweder bei der Frau Burgermeisterin Juliana Ginther (Tel. 0676/9347 400) oder
am Gemeindeamt 3331 Kematen/Ybbs, 1. Stralle 31 (Tel. 07448/2312 - 11).

Kematen an der Ybbs, am 01.02.2021 Die Birgermeisterin:
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