
   

ASSISTENT/IN BUCHHALTUNG GESUCHT (m/w/d) 

 

Bei Günther bist du nicht nur ein/e Mitarbeiter/in – du bist Teil von etwas Echtem. Ein Team mit 
Herz, ein Job mit Sinn und Projekte, auf die du stolz sein kannst. 

 

Stundenausmaß: 15 Stunden (mit Möglichkeit zur Stundenerhöhung)  
Start: ab sofort oder nach Vereinbarung 

Was dich bei uns erwartet: 

• Arbeitszeit nach Vereinbarung flexibel 
• Ein kollegiales, familiäres Team mit Handschlagqualität  
• Ein Arbeitsplatz zum Wohlfühlen – hell & modern 
• Möglichkeit auf Bike-Leasing 
• Verschiedene Firmenevents 
• Weiterbildungsmöglichkeiten & persönliches Wachstum 
• Das tatsächliche Gehalt wird gemeinsam in einem persönlichen Gespräch gemäß der 

Qualifikation und Erfahrung festgestellt 

Dein Aufgabenbereich: 

• Laufende Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
• Verbuchung / Import & Export von Belegen  
• Zahlungsverkehr 
• Mahnwesen 
• Kontenabstimmung, Stammdaten- und Kontenpflege 
• Mitarbeit und Durchführung von Monats- und Jahresabschlüssen 
• Bankauszugsverbuchung 
• Unterstützung im Personalwesen 
• Ablagetätigkeiten 

Was du mitbringen solltest: 

• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich (HAS, HAK, Lehre)  
• Berufserfahrung und BMD-Kenntnisse von Vorteil aber kein Muss – 

Wiedereinsteiger/innen herzlich willkommen 
• Präzise und selbstständige Arbeitsweise 
• Hohes Maß an Eigeninitiative und Eigenverantwortung 
• Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist 

 

Wenn du Teil unseres Teams werden möchtest, sende uns deine aussagekräftige Bewerbung! 

 

Kontakt: 
Franz Günther 
marketing@heizung-direkt.at  
Günther GmbH, Gewerbestraße 22, 3304 St. Georgen am Ybbsfelde 


