GUNTHER

Ihr Installateur im Mostviertel

LEHRLING BUROKAUFFRAU/-MANN (m/w/d)

Bei Gunther bist du nicht nur ein Lehrling — du bist Teil von etwas Echtem. Ein Team mit Herz, ein
Job mit Sinn und Projekte, auf die du stolz sein kannst.

Vollzeit: 38,5 Stunden
Start: Ab sofort

Das bieten wir dir:

4,5-Tage-Woche

Bonuszahlungen bei guten Schulleistungen

Méglichkeit eines Auslandpraktikums

Maoglichkeit zur Lehre mit Matura

Top-Jugendticket im ersten Lehrjahr

Interessantes und spannendes Aufgabengebiet

Ein kollegiales, familiares Arbeitsklima

Ein Arbeitsplatz zum Wohlfuhlen - hell & modern
Verschiedene Firmenevents
Weiterbildungsmaoglichkeiten & persénliches Wachstum
Ein monatliches Bruttogehalt von 935,66€ brutto im ersten Lehrjahr

Das lernst du bei uns:

Wahrend deiner 3-jahrigen Ausbildung lernst du alle kaufmannischen Ablaufe unseres
Handwerksbetriebs kennen:

Kundenkontakt: Du bist die erste Stimme am Telefon, nimmst Kundenanfragen an und
koordinierst Termine flr unsere Monteure (z. B. fir Thermenwartungen)
Auftragsabwicklung: Du unterstitzt beim Schreiben von Angeboten fur
Badrenovierungen oder Heizungstausch und erstellst die dazugehaorigen
Kundenrechnungen

Einkauf & Materialwirtschaft: Du bestellst Ersatzteile bei unseren GroBhandlern und
kontrollierst die Lieferbelege

Buroorganisation: Du erledigst den taglichen Schriftverkehr (E-Mails, Briefe), verwaltest
Dokumente und kiimmerst dich um die Post

Finanzwesen: Du unterstltzt das Team bei der Prufung von Lieferantenrechnungen und
der Vorbereitung fur die Buchhaltung

Damit kannst du uns begeistern:

Positiv abgeschlossene Schulpflicht (9. Schuljahr)

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Erste Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC (MS Office wie Word und Excel sind von
Vorteil)

Freude an der Organisation und ein Grundinteresse an unserer technischen Branche
Teamgeist und Zuverlassigkeit

Lernbereitschaft und Engagement

Wenn du Teil unseres Teams werden mdchtest, dann sende uns deine aussagekraftige
Bewerbung!

Kontakt:

Franz Gunther

marketing@heizung-direkt.at

Gunther GmbH, GewerbestraBe 22, 3304 St. Georgen am Ybbsfelde
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