
Stellenausschreibung Amtsleitung  
der Marktgemeinde Ardagger

Wegen Pensionierung des bisherigen Amts-
leiters Wilhelm Moser wird nun die Stelle der 
Amtsleitung neu besetzt. Durch eine Neuorgani-
sation der Arbeitsbereiche innerhalb der Gemein-
de ergibt sich für die zukünftige Amtsleitung fol-
gendes Tätigkeits- und Aufgabenprofil:

ff Gesamtleitung und Personalverantwortung 
in den Bereichen innere Verwaltung (Büro), 
Bauhof, Kläranlage und Wasserversorgung bzw. 
auch in den Dienstbereichen Kinderbetreuung 
und Schulerhaltung mit insgesamt 28 Mitarbei-
terinnen und Mitarbeitern.

ff Hauptverantwortliche Begleitung der po-
litischen Entscheidungsfindung durch in-
haltliche und organisatorische Vorbereitung, 
Protokollführung und Erledigung der Sitzungs-
entscheidungen des Gemeinderates, des Ge-
meindevorstandes und der Ausschüsse.

ff Koordination und Abwicklung von laufen-
den Gemeindeprojekten einschließlich der 
vorbereitenden Rechts-, Finanzierungs-, Ver-
trags- und sonstigen Projektabwicklungsangele-
genheiten und Verantwortung für alle Gemein-
deeinrichtungen.

ff Kommunikationsverantwortung der Ge-
meinde  mit Dienststellen des Landes NÖ und 
des Bundes einschließlich der Abwicklung von 
Wahlen und Volksbegehren bzw. Kommunikati-
onsverantwortung auch gegenüber den Bürge-
rinnen und Bürgern.

ff Hauptverantwortung über das Kassenwesen 
(nicht Buchhaltung) und die ordnungsgemäße 
Abwicklung der Gemeinde-Finanzgebarung.

Die Unterstützung der zukünftigen Amtsleitung 
erfolgt durch ein Team von 3 Mitarbeiterinnen am 
Gemeindeamt bei der Abwicklung oben genannter 
Aufgabenstellungen.

Entlohnung

Die Entlohnung erfolgt nach dem aktuellen Entloh-
nungsschema des NÖ Gemeinde-Bedienstetenge-
setz 2025.

Bewerbung

Sie sind interessiert? Bewerbungen bitte bis 
spätestens 15. März 2025 – unter Anschluss eines 
Lebenslaufes, aller notwendigen Urkunden, Zeug-
nisse und Nachweise an:

Gemeindeamt Ardagger
3321 Ardagger Markt, Markt 55
E: gemeinde@ardagger.gv.at

In weiterer Folge behält sich die Marktgemeinde 
Ardagger von den Interessentinnen bzw. Interes-
senten vor, allenfalls noch weitere Unterlagen zur 
Entscheidungsfindung nachzufordern und auch all-
fällige Beurteilungen durch Beiziehung von Exper-
ten aus dem Personalberatungsbereich vorzuneh-
men.

Marktgemeinde Ardagger
Markt 55, 3321 Ardagger Markt 
T: 07479/73 12, F: 07479/7312-20
E: gemeinde@ardagger.gv.at, W: www.ardagger.gv.at


