
Der Nährboden für deinen persönlichen Erfolg

	 •	 Wir sind Teamplayer von den Wurzeln bis in 

		  die Spitzen und unterstützen dich in deinem 

		  Wachstum.

	 •	 Unser Team: Offen, ehrlich, familiär 

		  mit Begeisterung und Expertise.

	 •	 Unsere Mission: Wir machen aus der 

		  Steuerberatung ein positives Erlebnis.

An diesen Aufgaben kannst du wachsen

	 •	 Unterstützung des Führungsteams

	 •	 Empfang und Korrespondenz 

		  mit Klienten und Behörden

	 •	 Termin- und Fristenverwaltung

	 •	 Fakturierung und Mahnwesen

	 •	 Stammdatenpflege und 

		  Dokumentenmanagement

	 •	 fachliche Assistenztätigkeiten

	 •	 Bestellwesen

	 •	 Marketing 

Das bringst du mit

	 •	 Kaufmännische Ausbildung

	 •	 Praxis von Vorteil, aber nicht zwingend nötig

	 •	 Aktuelle EDV-Kenntnisse 

		  (MS-Office, BMD von Vorteil)

Wir bieten dir ein Gehalt, das zu dir passt: 
Monatsbruttogehalt min. € 2.196,30 (KV Gruppe III) 
mit Überzahlung je nach Qualifikation 
und Erfahrung.

ÜBER DICH HINAUS

WACHSE IM KANZLEIMANAGEMENT 

Steuer- & Unternehmensberatung

Du bist ein echtes Kommunikations- und Organisationstalent? 
Nutze deine Stärken und starte bei uns im Kanzleimanagement durch! 
Wir wollen mit dir gemeinsam wachsen und gedeihen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir:

Jetzt informieren & bewerben 

Hintermayer Steuer- und Unternehmensberatung
4431 Haidershofen 26, Tel. +43 7252 237 47
office@stb-hintermayer.at  |  www.stb-hintermayer.at

Folge uns auf

Team-Assistent:in 
in der Steuerberatung | Teil-/Vollzeit (m/w/d)
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Individuelle Arbeitszeit & 
Homeoffice

Modernen Arbeitsplatz im 
Grünen mit gratis Park-
platz & Sonnenterrasse

Fortbildungen, Firmen-
Fahrrad, Team-Events 

u.v.m.


