
Sie sind kommunikativ, kompetent und ehrgeizig? Dann packen Sie die Chance und unterstützen uns 
dabei, ein erfolgreiches österreichisches Unternehmen mit Schweizer Wurzeln noch erfolgreicher zu 
machen. Wir sind Trendsetter im Dämmen, Dichten und Schützen von Bauten. 

Sachbearbeiter m/w/d
Sie unterstützen unser erfolgreiches Vertriebsteam sowie die Logistik 

und übernehmen nach einer soliden Einarbeitungsphase 
folgende Aufgabengebiete: 

Vertriebsinnendienst
 •	Telefonische Betreuung bestehender Kunden
 •	Auftragsannahme und Bestellabwicklung
 •	Reklamationsabwicklung
 •	Vertretung Sekretariat

Logistik
 •	Erstellung von Frachtpapieren
 •	Tourenplanung bzw. Disposition der eigenen 
	 LKW´s sowie von Fremdfrächtern
 •	Enge Zusammenarbeit mit dem Vertriebsteam

Ihre Ansprechsperson Karin Hirtenlehner
E-Mail: info@swisspor.at, Telefon 07448 400

für die Bereiche Vertrieb und Logistik

swisspor Österreich GmbH & Co KG
Waidhofner Straße 5, 3332 Gleiß/Sonntagberg

	
Ihrer Bewerbung sehen wir mit Interesse entgegen!

Welcome to swisspor Österreich

Wir suchen im Raum Amstetten für unseren Standort in Gleiß / Sonntagberg per sofort oder nach 
Vereinbarung einen 

Verlässlicher
Arbeitgeber

Aus- und 
Weiterbildung

Gesundheits-
förderung

Work-Life
Balance

Ihr Profil
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bevorzugt,
    Maturaniveau, 3 - 5 Jahre Berufserfahrung
•	 Gute PC Anwenderkenntnisse (Office-Paket, Ramsauer & 
    Stürmer)
•	 Gute Kommunikationsfähigkeit und Teamorientierung

•	 Technisches Wissen und/ oder Erfahrungen im 
	 Baugewerbe von Vorteil
•	 Selbstständige, lösungsorientierte und genaue
	 Arbeitsweise
•	 Hohe Service- und Dienstleistungsorientierung

Unsere Idealkandidaten verfügen über hohen Eigenantrieb, exzellentes Auftreten, hohe Flexibilität und verstehen es, 
anspruchsvolle Kundenbedürfnisse zu befriedigen. Wir bieten ein Jahresbruttogehalt ab 30.000,00 Euro bei 
Vollzeitbeschäftigung, abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung. Eine Bereitschaft zur Überzahlung ist gegeben


