
 
 

Sachbearbeiter/-in  
 
Spedition 
 
Wir sind ein mittelgroßes und modernes Speditionsunternehmen mit Sitz in Ardagger Stift. Eine 
unserer Kernkompetenzen liegt im internationalen Transportwesen. Wir suchen für die 
Erweiterung unseres Teams eine(n) motivierte(n), einsatzfreudige(n) und zuverlässige(n) 
Sachbearbeiter/-in in der Fakturierung.  
 
 
Aufgabengebiet und Anforderungsprofil:  
Aufgaben:  
 Abwicklung der EDV-unterstützten Verwaltung 

 Prüfung und Erfassung von Ausgangs- und Eingangsrechnungen  

 Erfassung von Aufträgen im EDV-System   

 Pflege der EDV Daten 
 
 
 
Anforderungen:  
 Gute MS-Office Kenntnisse  

 Teamfähigkeit  

 Genauigkeit 

 Organisationstalent  

 Selbständige Arbeitsweise  

 Entsprechende Ausbildung und Berufserfahrung  

 Gute Englisch-Kenntnisse von Vorteil 
 
Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbung an Herrn Alex Szabo per  
 
Mail: a.szabo@cross-cargo.eu 
Tel: 07472 204 20 20 
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