Fiir unseren Standort in Weistrach
suchen wir

Mitarbeiter/in
fur Auftragsabwicklung und Marketing

kasKistl ist seit vielen Jahren Partner fur innovative Bio-Bauern und fur den Einzelhandel.
Unsere Aufgabe ist es, ein effizientes Bindeglied zwischen Produzenten und Wiederverkaufern
und Verbrauchern zu bilden.

Mit eigenen Kuihlautos liefern wir an Naturkostladen, Biosupermarkte und an die Gastronomie
aus.

Uber unseren Online-Shop direktbox.at liefern wir in Osterreich und Deutschland unsere
Spezialitaten mit Paketdienst direkt ins Haus.

Unser neuer Standort in Weistrach bietet dazu die optimalen Voraussetzungen!

Ihre Qualifikation:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder héhere Schule (HBLA, HAK)
Genaues und selbststandiges Arbeiten

Gute Excel-Kenntnisse

Arbeiten mit Warenwirtschaftssystemen

Erfahrungen mit WordPress, WooCommerce, Gimp oder Photoshop

Eine rasche Auffassungsgabe um die Zusammenhange und Prozesse zu verstehen

Ihre Aufgaben:

Erfassung der schriftlichen Bestellungen

Telefonische und schriftliche Kommunikation mit unseren Kunden
Erstellung von Listen fir Kommissionierung und Auslieferung
Pflege der Stammdaten der Produkte und Kunden in der EDV
Vorbereitung der Listen und Unterlagen fir Lieferantenbestellungen
Abwicklung der Online-Bestellungen bis zum Versand
Fertigstellung der Versandpapiere bis zur Rechnungsstellung

Was wir bieten:
e Ein motiviertes Team
o 3 Tage-Woche (Montag — Mittwoch) bei 20-25 Wochenstunden
¢ KV Handel und zusatzlich eine Jahrespramie
¢ Mitarbeiterrabatte auf unser gesamtes Sortiment
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