Wir suchen eine(n) Mitarbeiter(in)

fur die Erhebung
Kanal- und Wasserberechnungsfiachen

Der GVU Melk ist eine serviceorientierte Organisation fir kommunale Dienstleistungen im Be-
zirk Melk. Fur den Bereich Ermittlung der Kanal- und Wasserberechnungsfldchen im AuBen-
und Innendienst, suchen wir Unterstlitzung flir 40 Wochenstunden (m/w/d) am Dienstort Mank.

Die Aufgaben sind:

«  Ermittlung der Kanal- und Wasserberechnungsfldchen

+  Flachen- und Abgabennacherhebung vor Ort

- Beratungstatigkeit im Abgabenbereich, sowie in den anderen Bereichen des GVU Melk
+  Verwaltungstatigkeiten

- Burgerservice/Blrgeranliegen

Wir erwarten uns:

+ Abgeschlossene Reife- oder Berufsreifepriufung, vorzugsweise technische Ausrichtung

- Osterreichische bzw. EU-Staatsburgerschaft

+  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

+  Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse (Excel, Word, Outlook, usw.)

-« Bereitschaft zur Weiterbildung und Aneignung von verbandsspezifischen Kenntnissen

- Eigenstdndiges und organisiertes Arbeiten, sowie Reisebereitschaft

- Kommunikationsfahigkeit, Kontaktfreudigkeit, gepflegtes, freundliches und selbstsiche-
res Auftreten

« Ein hohes Mal3 an sozialer Kompetenz und Diskretion

« FUhrerschein B und eigenes Kraftfahrzeug

« einwandfreies Leumundszeugnis (nicht dlter als 2 Monate)

+  bei mannlichen Bewerbern: Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

Wir bieten:

+ eine 40 Stunden Anstellung in einer krisensicheren Branche

« eindynamisches, losungsorientiertes Team, in dem alle an einem Strang ziehen
- die Anstellung im 6ffentlichen Dienst, Entlohnung nach NO GBedG 2025
- die Moglichkeit selbstorganisiert und eigenstdndig zu arbeiten

Sind Sie einsatzfreudig und flexibel, treten freundlich
und kontaktfreudig auf, dann richten Sie lhre
schriftliche Bewerbung per Mail inkl. Beilagen an:

Gemeindeverband fiir Umweltschutz
éé\_\/(;; und Abgabeneinhebung im Bezirk Melk
~J Wieselburger Str. 2, 3240 Mank
gemeindeverband@gvumelk.at
www.gvumelk.at
02755/2652-200




