
 

  

 
Die Sonneck GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen, welches sich 
mit der Entwicklung, Produktion, Handel und Vertrieb von 
Handwerkzeugen und Akku Geräten beschäftigt. Zur Verstärkung 
unseres kaufmännischen Teams suchen wir eine(n) dynamische(n) und 
selbstständig arbeitende(n) 
 

kaufmännische(n) Mitarbeiter(in) im Innendienst  
 
Das bestens am Markt eingeführte Produktportfolio der Fa. Sonneck wird 
primär über den Fachhandel, Bau- und Gartenmärkte sowie Großhändler 
vertrieben. Die wichtigsten Absatzmärkte für Sonneck sind Österreich, 
Deutschland, und die Schweiz. Die Position umfasst, die klassischen 
kaufmännischen Aufgaben im Innendienst. 
 
Aufgaben: 

• Kalkulation von Preislisten und Angeboten 

• Kalkulation und Erstellung von Angeboten in Abstimmung mit der 
Geschäftsführung und dem Außendienst 

• Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung 

• Vorbereitung von saisonalen Verkaufsaktionen 

• Key user Funktion in unserem ERP Warenwirtschaftsprogramm 

• Sicherstellung der Warenverfügbarkeit zusammen mit dem Einkauf 

• Sicherstellung der Warenverfügbarkeit in Abstimmung zwischen 
Einkauf und Verkauf 

• Erfassung von Bestellungen in unserem ERP System (BMD) 

• Datenpflege in unserem ERP (BMD) und Kalkulationstool 

• Telefonische und persönliche Preisverhandlungen 

• Gelegentliche Dienstreisen 
 
Voraussetzungen: 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (zB. HAK, HLW) oder 
entsprechende berufliche Erfahrung 

• high end MS excel Kenntnisse 

• exzellenter Umgang mit MS office 

• Erfahrungen mit einem Warenwirtschaftsprogramm sind erwünscht 

• sehr gute Englischkenntnisse 

• technisches Verständnis 

• hohe Kundenorientierung und Kommunikationsstärke 

• Freude im Umgang mit Menschen, Teamgeist 



 

  

• Sehr hohe Eigenmotivation 

• Hands-on Mentalität und hohe soziale Kompetenz 

• Flexibilität und Belastbarkeit 

• Lernbereitschaft und Freude an neuen Aufgaben 
 
 
 
 
 
 
 
Das monatliche Bruttogehalt für diese Position beträgt mindestens 
EUR 2.300,00 (Vollzeit, 38,5 Stunden/Woche) mit der Bereitschaft zur 
marktkonformen Überzahlung, abhängig von Qualifikation und 
Erfahrung. 
 
Das Alter ist für uns kein Entscheidungskriterium ! Wir wenden uns 
explizit auch an ältere ArbeitnehmerInnen aus dem Bereich Einkauf / 
Verkauf mit entsprechender Erfahrung und WiedereinsteigerInnen nach 
einer Berufspause. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive aller 
Unterlagen per mail an die unten angeführte Adresse. 
 
Sonneck Ges.m.b.H.,Hammerschmiedstrasse 4, 3341 Ybbsitz, Austria 
Frau Natalie Ekker, mailto:natalie.ekker@sonneck.com 
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